REPUBLIKA HRVATSKA
GRAD ZAGREB

OSNOVNA SKOLA KAJZERICA
Zarka Dolinara 9

10 020 Zagreb

Na temelju c¢lanka 57. Statuta Osnovne skole Kajzerica, a u vezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (NN broj: 111/18, 83/23) i élanka 7. Uredbe o sastavijanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN broj: 95/19), vriitelj dugnosti ravnatelja Osnovne
Skole Kajzerica donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA U OSNOVNOJ SKOLI KAJZERICA

Clanak 1.
Ovom procedurom propisuje se koje su vrste prihoda koje se naplacuju, mjere naplate koje ¢e
poduzimati, vremensko razdoblje nakon kojeg se pokrece pojedina mjera naplate, slu¢ajevi u kojima
treba pribaviti instrumente osiguranja plaéanja, pracenje naplate po poduzetim mjerama, osobe koje
ée obavljati navedene poslove i drugi podaci koji su od znagaja za naplatu prihoda obveznika Osnovne
Skole Kajzerica.

Clanak 2.

Prihodi koje Skola napla¢uje su vlastiti prihodi od davanja na privremeno kori$tenje skolskog prostora
i sufinancirani prihodi od prehrane ugenika i produzenog boravka.

Clanak 3.
Procedura za naplatu sufinanciranih prihoda izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim
propisom nije drugacije odredeno:

Il:;' . AKTIVN(,)S;IJ;& IS‘_ADLEZN‘OST DOKUMENT ROK
Dostava podataka Utitelji razredne | Evidencijske liste za 3 radna dana prije
1. | Ratunovodstvu potrebnih | nastave i prehranu i boravak kraja mjeseca
f za izdavanje rauna | razrednici
) Jzdavanje/izrada uplatnica | Racunovodstvo Uplatnica Zadnji dan u
mjesecu
3 Slanje/podjela uplatnica Radunovodstvo Uplatnica Zadnji dan u
mjesecu |
4 Evidentiranje naplaéenih | Ratunovodstvo Izvadak po poslovnom | Dnevno
" | prihoda ratunu |
Utvrdivanje stanja Radunovodstvo Izvod otvorenih 14 dana od roka
5. | dospjelih i nenapla¢enih stavaka pladanja
| potrazivanja/prihoda N | |
6 Izdavanje podsjetnika o Radunovodstvo Podsjetnik o 14 dana od roka
| dugovanju dugovanju _plaéanja |
Obavjestavanje ravnatelja Radunovodstvo Izvod otvorenih 7 dana nakon slanja
7. | o dugovanju stavaka podsjetnika o
| dugovanju
2 Obavjestavanje razrednika Ravnatelj i Izvod otvorenih Isti dan po obavijesti
L " | o dugovanju koji dalje razrednik stavaka




obavjestava roditelje o
nepodmirenim
dugovanjima

Telefonski kontakt Razrednici Izvod otvorenih Zadnji tjedan u
9. | roditelja o nepodmirenom Ravnatel] stavaka mjesecu
| | dugovanju

Clanak 4.
Procedura za naplatu vlastitih priroda izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom
nije druga¢ije odredeno:

F [l:;- . - AKTIVNOST N%DLEiN OST ;“"?"_DOKUMENT A e “ROK =
Dostava podataka Tajnistvo Ugovor i evidencijske Tijekom godine
1. | potrebnih za izradu liste korisnika |
. |ra¢una | L it = el ey I
| 2. | lzdavanje/izrada racuna Radunovodstvo | Racun | Mjese€no |
3 Slanje izlaznog racuna Racunovodstvo | Ralun Po izdavanju ra¢una
4 Evidentiranje naplaéenih | Radunovodstvo [zvadak po poslovnom Dnevno
" | prihoda radunu ‘
Utvrdivanje stanja Radunovodstvo | Izvadak po poslovnom 14 dana od roka
5. | dospjelih i nenaplacenih racunu placanja
potraZivanja B
6 Izdavanje podsjetnika o | Ratunovodstvo Podsjetnik o dugovanju | 14 dana od roka
" | dugovanju plaéanja -
Obavjestavanje Radunovodstvo | Izvod otvorenih stavaka | 7 dana nakon slanja
7. | ravnatelja o dugovanju podsjetnika o
=11 dugovanju
Telefonski kontakt Ravnatelj Izvod otvorenih stavaka | Zadnji tjedan u
8. | duZnika Tajnidtvo mjesecu
| Raéunovodstvo

Clanak 5.
Ukoliko u roku od 30 dana od roka placanja radun/uplatnica nije podmiren $alje se opomena i uvodi
se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Ratunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 6.
Kada su iscrpljene mjere naplate usmenog kontakta, prve pisane opomene, pisane opomene pred
pokretanje ovr§nog postupka, pokreée se ovréni postupak radi naplate potraZivanja.
Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te pokretanje ovr§nog postupka donosi ravnatelj Skole uz
prethodnu suglasnost Skolskog odbora na temelju obavijesti voditelja raéunovodstva.

Clanak 7.
Ukoliko se utvrdi da se potraZivanja vezana uz prehranu ucenika i produzenog boravka ne mogu

namiriti primjenom mjera iz &lanka 3. ove Procedure zbog izvanrednih socijalno — ekonomskih
okolnosti, ravnatelj Skole moze $kolskom odboru podnijeti prijedlog za djelomi¢ni ili potpuni otpis
potrazivanja. U tom slu¢aju, odluku donosi Skolski odbor.



Clanak 8.
Ova Procedura stupa na snagu danom donogenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢ii web stranici Skole.

KLASA: 011-03/24-01/4
URBROJ: 251-665-24-1
U Zagrebu, 27. lipnja 2024. godine

Vriitelj duznosti ravnatelja:

A e
L’/" Mario Bogkovié, prof.



