Na temelju ¢lanka 58. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(. Narodne novine“, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12,
94/13, 136/14, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23 i 156/23) te ¢lanka 27. i 160. Statuta
Osnovne 3kole Kajzerica i Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Osnovne $kole Kajzerica, na
prijedlog ravnatelja nakon provedene rasprave na sjednicama Uciteljskog vijeca, Vijeca roditelja i
Vijeca ucenika, Skolski odbor Osnovne $kole Kajzerica, Ulica Zarka Dolinara 9, 10 020 Zagreb, na
sjednici odrzanoj dana 14. srpnja 2025. godine donosi:

KUCNI RED

I. OPCE ODREDBE .
Clanak 1. .
(1) Kuénim redom Osnovne $kole Kajzerica (u daljnjem tekstu: Skola) utvrduju se:
- opée odredbe
- pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska iz Skole i druge sigurnosne mjere
- pravila ponasanja u prostorijama Skole, unutarnjem i vanjskom prostoru te dolazak i boravak
ucenika u Skoli
- pravila medusobnih odnosa ucenika
- pravila medusobnih odnosa uéenika i radnika Skole
- pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja
- organizacija rada Skole i radno vrijeme
- postupanje prema imovini
- mjere u slucaju krienja Kuénog reda
- prijelazne i zavrine odredbe.

Clanak 2.
(1) Odredbe ovog Kuénog reda odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim
prostorima.

(2) Svi ucenici, radnici, roditelji/skrbnici i drugi vanjski posjetitelji duzni su se upoznati s Kuénim
redom Skole te se istog pridrzavati.

Clanak 3.
(1) S odredbama su ovoga Kuénog reda na pocetku svake skolske godine razrednici duzni upoznati
ucenike na prvom satu razrednika te njihove roditelje/skrbnike na prvom roditeljskom sastanku.

(2) Ovaj Kucni red uskladen je s Protokolom o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama
donesenim od strane Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih te se isti¢e se na vidljivom mjestu u
Skoli i na mreznoj stranici Skole.

Clanak 4.
(1) Izrazi u ovom Kuénom redu navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose se jednako na muske i
zenske osobe.



II. PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA I IZLASKA U SKOLU I DRUGE
SIGURNOSNE MJERE

Clanak 5.
(1) Ravnatelj i radnici Skole duzni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzimati
odgovarajuée mjere sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleznog ministarstva i
internim aktima Skole.

Clanak 6.
(1) Mjere sigurnosti iz ¢lanka 5. ovoga Pravilnika provode se:

- kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim
ustanovama te uputama, odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene mjere, nacin i izvrsitelji
provedbe

- odredivanjem ulazaka i izlazaka ucenika tijekom odmora ucenika

- obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u Skolu, osim u
opravdanim i hitnim slu¢ajevima kada je mogu¢ ulazak u Skolu prema odobrenju ravnatelja ili
ovlastene osobe od strane ravnatelja

- donosenjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim ¢e biti definirane potrebne mjere sigurnosti
odredene na temelju Procjene postojeceg stanja i analize rizika

- kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i u¢enika o mjerama sigurnosti

- obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva puta godisnje

- formiranje i rad $kolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu, odnosno predlaganje poboljsanja
mjera sigurnosti

- suradnjom s osnivaéem, policijom, vatrogascima, lijenickim timovima i drugim relevantnim
dionicima

- drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima, uputama i
obavijestima ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija.

Clanak 7.
(1) Ulazna vrata Skole osigurana su sigurnosnom bravom i otklju¢ana 30 minuta prije pocetka nastave
te uz nadzor zaduZene osobe dopusta se ulazak u Skolu sukladno organizaciji rada Skole.

(2) Nakon pocetka nastave ulazna se vrata zakljucavaju na nacin da su osigurani evakuacijski izlazi te
se za vrijeme odrzavanja nastave vrata otvaraju iskljucivo za sluzbene potrebe.

(3) Roditelji/skrbnici i posjetitelji ulaze u Skolu isklju¢ivo uz prethodnu najavu ili poziv od strane
Skole te uz upis u evidencijsku knjigu i predocenje osobne iskaznice.

(4) O dolasku roditelja u dogovorenom terminu prethodno je potrebno obavijestiti radnika koji dezura
i nadzire ulaz Skole.

(5) Prethodna najava roditelja/skrbnika i drugih posjetitelja prije dolaska u Skolu je obvezna, osim u
opravdanim i hitnim slucajevima kada je mogu¢ ulazak u Skolu prema odobrenju ravnatelja ili
ovlastene osobe od strane ravnatelja.

(6) Tijekom malog odmora u¢enicima nije dopusteno napustanje Skole.
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(7) Tijekom velikog odmora u&enicima nije dopusten izlazak izvan vanjskih prostora Skole.

Clanak 8.
(1) Tijekom malih odmora i za vrijeme velikog odmora nije dopusteno zadrzavanje na protupoZarnim
pomo¢nim stubama i izlazima u slu¢aju opasnosti u skladu s Protokolom o kontroli ulaska i izlaska u
Skolske ustanove.

(2) Ravnatelj je obvezan informirati radnike Skole i ugovorne korisnike o pravilima ulaska i izlaska iz
Skole.

(3) Razrednici su obvezni informirati u¢enike i njihove roditelje/skrbnike o pravilima ulaska i izlaska
iz Skole.

Clanak 9.
(1) Radnik Skole koji dezura na porti obavezan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u Skolu uvidom
u osobnu iskaznicu ili drugi odgovaraju¢i dokument s fotografijom osobe.

(2) Osobi koja to odbije nece se dopustiti ulazak u Skolu.

(3) Svi posjetitelji, koji nisu radnici ili uGenici Skole, bit ¢e evidentirani te u pratnji radnika Skole
upuéeni na dogovoreno mjesto i na isti nacin ispraceni iz Skole.

(4) U slu¢aju odrzavanja roditeljskog sastanka, nakon $to su roditelji evidentirani na porti, razrednik ¢e
roditelje doCekati te ih odvesti u ucionicu, a nakon zavrSetka roditeljskog sastanka razrednik prati
roditelje do izlaza.

Clanak 10.
(1) Za vrijeme radnog vremena u Skoli poslove dezurstva s u¢enicima obavljaju struéni suradnici i
ucitelji u skladu s odlukom o tjednom i godisnjem zaduzZenju kao ostale poslove koji proizlaze iz
neposrednog odgojno-obrazovnog rada.

(2) Mjesto, trajanje i raspored dezurstava s ucenicima odreduje ravnatel;.
(3) Raspored dezurstava ugitelja objavljuje se na oglasnoj plo¢i u zbornici Skole.

Clanak 11.
(1) Osim dezurstva iz ¢lanka 7. Kuénog reda poslove dezurstva na porti te nadzor ulaza i izlaza

obavlja pomo¢no-tehni¢ko osoblje prema odluci ravnatelja te prema Pravilniku o organizaciji rada i
sistematizaciji radnih mjesta u Skoli.

Clanak 12.
(1) Na oglasnoj plo¢i Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi policije,
vatrogasaca, hitne pomoc¢i i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.

Clanak 13.
(1) Radnik 3kolske ustanove koji je zaduzen za poslove nadzora ulaza u prostore Skole, radi zastite
sigurnosti, moze izvrsiti sigurnosne preglede u¢enika i njihovih predmeta (odjeca, torba i dr.) te drugih
osoba koje ulaze u Skolu i njihovih predmeta (torbe i dr.).

(2) Predmeti kojima bi se mogla izazvati ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ¢e se
zadrzati, a o njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelja, struéne sluzbe, roditelje/skrbnike i policiju
kada su ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.
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(3) Po potrebi, sigurnosni pregled ucenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni
radnici tijekom odrzavanja nastave.

(4) Osobama koje ne dopustaju obavljanje pregleda, neée se dopustiti ulazak u Skolu.

Clanak 14.
(1) U slu¢aju uocavanja neuobi¢ajenog ponasanja osoba u prostorima Skole, dezurni radnici duzni su o
tome odmah obavijestiti ravnatelja ili osobu koju za to ovlasti ravnatel;.

(2) U slu¢aju uocavanja protupravnog ponasanja ili ponasanja kojim se ugrozava sigurnost osoba u
prostorima Skole, Zurno ¢e se o tome obavijestiti i policija.

Clanak 15.
(1) Skolski sigurnosni tim sastavljen od ravnatelja, pedagoga/psihologa, ucitelja i drugih radnika te
predstavnika roditelja, na redovitim sastancima analizira potencijalne sigurnosne prijetnje i evaluaciju
mjera.

(2) Skolski sigurnosni tim iz stavka 1. ovoga ¢lanka moZze na sastanke pozvati predstavnike osnivaca,
policije, civilne zastite, socijalnog rada, zdravstva i druge relevantne dionike.

I11. PRAVILA PONASANJA U PROSTORIJAMA éKOLE,v UNUTARNJEM 1
VANJSKOM PROSTORU TE DOLAZAK I BORAVAK UCENIKA U SKOLI

Clanak 16.
(1) Radnici i ucenici Skole duzni su kulturno se odnositi prema roditeljima/skrbnicima i drugim
osobama koje borave u Skoli.

(2) Radnici i u&enici Skole trebaju se lijepo ophoditi jedni prema drugima te se primjerno ponasati i
pozdravljati.

) Clanak 17.
(1) U vanjskom i unutarnjem prostoru Skole neprihvatljiva su i nedopustena sljedeca ponasanja:

- promidzba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja

- unosenje i konzumiranje nikotinskih proizvoda (ukljucujuéi elektricne cigarete, nikotinske vrecice i
sli¢ne proizvode)

- unosenje i konzumiranje lijekova i drugih bioloskih supstanci bez odobrenja ravnatelja, strucne
sluzbe ili ucitelja

- pisanje po zidovima i inventaru Skole te svi drugi oblici namjernog i grubog oste¢ivanja i uniStavanja
inventara i opreme u ucionicama, specijaliziranim u¢ionicama i kabinetima (unistavanje racunala i
druge IKT opreme, didakticka sredstva i sl.), kao i stolarije i sanitarnih prostora

- bacanje papira, Zvakaéih guma i sl. izvan koSeva za otpatke

- unosenje i konzumiranje alkohola, narkotickih sredstava, psihoaktivnih tvari i sl., kao i dolazak u
Skolu pod utjecajem istih

- unoSenje oruzja, pirotehnickih sredstava, opreme i uredaja koji mogu ugroziti sigurnost ucenika i
radnika Skole te izazvati pozar, eksploziju ili ozljede

- unodenje ostrih predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noziéi, odvijaci, britvice i sl.), osim potrebnog
nastavnog pribora

- kartanje, kladenje, kockanje i druge igre na sre¢u koje ukljuuju novac ili vrijednosne predmete,

- uno3enje tiskovina nepocudnog sadrzaja

- bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu ucenike druge 3kole i druge osobe
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- dovodenje zivotinja u prostorije i okoli3 Skole

- svi oblici verbalnog, psihickog i fizitkog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja

- igranje mobitelom na nastavi te koriStenje uredaja za neovlasteno snimanje i fotografiranje u
skolskom prostoru

- uzimanje tudih osobnih predmeta, stvari ili novca

- zlouporaba osobnih podataka i krivotvorenje dokumenata

- i drugi oblici neprihvatljivog ponaSanja.

(2) Ugenicima koji se ponasaju neprihvatljivo te krSe odredbe iz stavka 1. ovoga ¢lanka, izriu se
pedagoske mjere, odnosno postupa se sukladno Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

5 Clanak 18.
(1) U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno fotografiranje, audio i/ili video snimanje
radnika Skole, uéenika, roditelja/skrbnika i ostalih osoba, bez njihovog znanja i odobrenja.

(2) Ravnatelju Skole mora se najaviti svako fotografiranje, audio i/ili video snimanje osoba koje nisu
zaposlenici Skole, a snimanje se moze obavljati uz odobrenje ravnatelja i suglasnost osoba iz stavka 1.
ovoga ¢lanka te roditelja/skrbnika za ucenike.

(3) Svim radnicima i ucenicima Skole zabranjeno je narusavati ugled Skole putem prikazivanja
neprikladnih sadrzaja u javnosti.

Clanak 19.
(1) Svima je u Skoli zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase, etnicke pripadnosti, boje
koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla,
imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, druStvenog polozaja, bracnog ili
obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog nasljeda, rodnog identiteta,
izrazavanja ili spolne orijentacije.

(2) U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti ili drugog
neprimjerenog ponasanja.

(3) Osobe koje se ponasanju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga ¢lanka treba upozoriti na neprimjerena
ponasanja i zamoliti ih da napuste prostor Skole. U slu¢aju da ne postupe po upozorenju, treba pozvati
policiju.

(4) U&enicima koji se ponasaju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga ¢lanka izricu se pedagoske mjere,
odnosno postupa u skladu s propisima.

) Clanak 20.
(1) Ucenici mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme odredeno za izvodenje nastave i ostalih oblika
odgojno-obrazovnog rada.

(2) Ucenici su duzni redovito i na vrijeme doéi u Skolu, tj. prije pocetka nastave, a napustiti Skolu
odmah po zavrsetku skolskih obveza.

(3) Ucenici koji pohadaju program produzenog boravka, mogu uéi u skolu od 7:00 i odlaze u
dezurstvo koje je organizirano gdje ih docekuje dezurni uditelj. Izlazak ucenika iz Programa
produZenog boravka omoguéen je u€enicima prema utvrdenom rasporedu izlazaka od strane Skole.

Clanak 21.
(1) Ucenik je duzan:



- postovati Kuéni red

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- uvazavati i poStovati drugoga te pruziti pomo¢ ako je potrebno

- prigodom ulaska ugitelja u razred, kao i prigodom ulaska drugog zaposlenika Skole u razred za
vrijeme nastave, pristojno pozdraviti

- na hodnicima pozdraviti odgojno-obrazovne i druge djelatnike Skole

- njegovati humane odnose medu uéenicima, ugiteljima i drugim radnicima Skole

- nositi na nastavu udzbenike, biljeznice i ostali pribor te opremu za nastavu tjelesne i zdravstvene

kulture

- nakon dolaska u Skolu, odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu namjenu

- odrzavati Gistima i urednima prostore Skole

- dolaziti uredan u Skolu

- Euvati imovinu koju koristi te imovinu drugih uéenika i radnika Skole

- postovati pravila skolskog zivota i rada

- Cuvati i oplemenjivati §kolski okoli§

- ne unositi predmete u Skolu kojima bi mogao remetiti nastavu i ugrozavati sigurnost u razredu ili

Skoli.

Clanak 22.
(1) Uéenik ne smije bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

(2) Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, osim u edukativne svrhe
i uz nazo¢nost odgojno-obrazovnog djelatnike Skole.

Clanak 23.
(1) Uéenici dolaze uredno i pristojno odjeveni. Nije dopusteno napadno i neprihvatljivo odijevanje,
$minkanje te neprimjeren izgled uéenika. Zabranjeno je noSenje odjece s drustveno neprihvatljivim
natpisima i slikama.

(2) Svaki se ucenik prilikom dolaska u Skolu preobuva te obucu sprema u ormari¢ ili pretinac.

(3) Za nastavu TZK-a ugenik treba imati odgovarajucu odjecu, sportske hlace, bijelu majicu i Cistu
sportsku obucu.

Clanak 24.
(1) Predmetni ugéitelj (razrednik) otvara vrata ucionice svoga razreda prije pocetka nastave te je nakon
zavrsetka zakljucava.

Clanak 25.
(1) Na znak za pocetak nastave ucenici su u razredima i pripremaju se za nastavu. U u€ionicu

ucenici trebaju uéi zajedno s uciteljem.

Clanak 26.
(1) Uéenici ne smiju samovoljno mijenjati mjesta sjedenja u razredu. Mjesto na pocetku, a po potrebi i
tijekom 3kolske godine, odreduje razrednik ili predmetni ucitelj.

(2) Ugitelj ne smije za vrijeme nastave slati uéenika izvan prostora Skole.

Clanak 27.
(1) Ugenici ne smiju bez dopustenja izostajati, kasniti ili napustiti u¢enje, nastavu, izvannastavne
aktivnosti, izlete, kulturne priredbe ili sportski program.



Clanak 28.
(1) Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.

(2) Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u ucionicu, a ucitelj mora evidentirati
kasnjenje.

(3) Ugenici koji neopravdano opetovano kasne na nastavu, podlijezu pedagoskoj mjeri zbog krienja ¢l.
20. Kuénog reda.

) Clanak 29.
(1) Izostanke iz Skole u€enici su duzni opravdati pravovaljanim dokumentom izdanim od nadleznog
lije¢nika ili medicinske ustanove ili ispri¢nicom roditelja, odnosno skrbnika koju dostavljaju

razredniku u roku od dva dana od dana kad je prestao razlog za izostanak iz Skole.

. Clanak 30.
(1) Neopravdani izostanci iz Skole, odnosno s aktivnosti koje su propisane GodiSnjim planom i

programom rada, predstavljaju povredu duznosti ucenika i zahtijevaju izricanje pedagoskih mjera
sukladno Statutu Skole.

Clanak 31.
(1) Tijekom nastave ucenici ne smiju ometati izvodenje nastave te razgovarati, Saptati, dovikivati se,
prepirati i Setati po razredu.

(2) Ucenik koji zeli nesto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
(3) Ucenik kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

(4) Na nastavi ucenik ne smije koristiti fotoaparat, laptop, mobitel, smartphone, tablet, pametni sat i
druge sli¢ne uredaje, osim u odgojno-obrazovne svrhe kad to zatrazi ucitel;.

(5) Ucenik je duzan na pocetku nastavnog sata odloziti iskljuceni mobitel, pametni telefon i ostalo Sto
zatrazi ucitelj na uciteljsku katedru, a navedene aparate moze tijekom sata ostaviti i u svojoj skolskoj
torbi.

(6) Za vrijeme boravka u Skoli zabranjeno je fotografiranje i snimanje sebe i drugih ucenika i
zaposlenika Skole, osim ako to nije u svrhu odgojno-obrazovne djelatnosti 3kole ili ako je ravnatel]
dao dopustenje.

(7) Ucenik moze Koristiti uredaje kojima je mogué pristup mreznom povezivanju i mreznim
komunikacijama tijekom odgojno-obrazovnog rada samo uz odobrenje odgojno-obrazovnog
djelatnika.

(8) U slu¢aju prekrsaja, ucitelj ima pravo oduzeti u¢eniku mobitel ili tehni¢ko pomagalo i pohraniti ga
kod sebe ili kod ravnatelja Skole. Uredaj moze preuzeti isklju¢ivo ucenikov roditelj ili staratelj.

(9) Uceniku je za vrijeme nastave ili odmora dopusteno otvarati prozore samo uz odobrenje uéitelja.

Clanak 32.

(1) U razrednom odjelu razrednik odreduje dva redara svakog radnog tjedna prema abecednom
redoslijedu.



(2) Razrednik je duzan na vrijeme odrediti redare u razredu, upisati ih u e-Dnevnik, upoznati s
njihovim duznostima i nadzirati njihov rad.

(3) Svaki je ucenik duzan obavljati redarske duznosti.

(4) Redari obavljaju sljedece zadatke:

- pripremaju u¢ionicu za nastavu, bridu plotu i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala
- prijavljuju ugiteljima po¢etkom svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike

- izvjeséuju uditelja o nadenim predmetima, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjecu, nakit i
sli¢no) odnose na za to odredeno mjesto u Skoli

- izvjeséuju predmetnog ucitelja o oStec¢enjima koja su zateCena po ulasku u razred

- nakon zavrietka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti u¢ionice,
ostecenja zidova, klupa, stolica i drugog inventara, a o uocenim oStecenjima izvjes¢uju predmetnog
ucitelja.

(5) Ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je duzan prijaviti dezurnom ucitelju.

Clanak 33.
(1) Uéenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

(2) Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmori 15, odnosno 10 minuta.

(3) Za vrijeme izborne nastave koju ne pohadaju, a ona se nalazi unutar redovnoga rasporeda, ucenici
ne smiju napustati prostor Skole, osim uz potpisanu suglasnost roditelja.

Clanak 34.
(1) Ugenici se tijekom nastave na $kolskom igralistu moraju ponasati sukladno ovom Kuénom redu.

Clanak 35.
(1) Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir. Nakon zavrsetka objeda, ucenik je duzan

pribor za jelo odloziti na odgovaraju¢e mjesto. Iz blagovaonice je zabranjeno iznoSenje hrane. Ucenici
koji blaguju svoj obrok trebaju ga pojesti u blagovaonici na predvidenom mjestu za njihov razredni
odjel. U&enike za vrijeme objeda nadgledaju dezurni ucitelji.

Clanak 36.
(1) U skolsku sportsku dvoranu i garderobu udenici ulaze iskljudivo uz dopustenje ucitelja koji vodi
brigu o urednosti garderobe. Bez propisane sportske opreme nije dopusteno vjezbati u sportskoj
dvorani.

Clanak 37.
(1) U informati¢kom kabinetu udenici se moraju ponasati odgovorno i pristojno, sukladno uputama

predmetnog uditelja. Pristup internetu dopusten je samo uz odobrenje i prisutnost ucitelja.

Clanak 38.



(1) Za vrijeme lijepog vremena tijekom nastave ili boravka ucenika na otvorenim igralistima oko
Skole, za red, sigurnost i urednost odgovara uéitelj koji je s njima. U&enici su duzni postovati njegove
upute i vodstvo.

IV. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 39.
(1) U medusobnim odnosima ucenici trebaju:

- ponasati se kulturno i prijateljski prema drugim uéenicima Skole

- medusobno si pomagati u uéenju i drugom radu u svojem razrednom odjelu

- pruzati pomo¢ i dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim mogué¢nostima

- omoguciti i duzni su drugim ucenicima dopustiti iznosenje svog misljenja

- informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli

- dopustiti drugim ucenicima pracenje nastavnog procesa, tj. ne smiju ometati druge ucenike u uéenju i
pracenju nastave

- poStovati spolnu ravnopravnost i druge razli¢itosti.

Clanak 40.
(1) Ako ucenik misli da mu je u¢injena bilo kakva nepravda, ima se pravo na pristojan nagin obratiti
predmetnom ugitelju, razredniku, stru¢nom suradniku ili ravnatelju Skole.

(2) Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obratunom, uvredama, Sirenjem
neistina i sli¢no. U slucaju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika,
predmetnog ucitelja ili struénog suradnika.

(3) Ucenici su obvezni u medusobnoj komunikaciji s ostalim u¢enicima u razredu i u Skoli pridrzavati
se normi lijepog ponasanja.

(4) Ucenici trebaju pruzati pomo¢ jedni drugima, omogudéiti jedni drugima iznoSenje vlastitog
misljenja, informirati jedni druge o dogadajima u Skoli, ne smiju ometati jedni druge u ucenju i
pracenju nastave, trebaju postovati spolnu ravnopravnost i druge razli¢itosti.

Clanak 41.

(1) Ako roditelj/skrbnik smatra da je njegovom djetetu ili njemu osobno na bilo koji nadin uéinjena
nepravda, moze o tome obavijestiti razrednika, struénog suradnika ili ravnatelja.

Clanak 42.

(1) Ugitelji i struéni suradnici Skole trebaju poticati ucenike na nenasilno rjeSavanje problema te ih
uputiti u prednost nenasilne komunikacije u ostvarivanju svojih ciljeva, potreba i prava.

V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 43.
(1) UCenici su duzni kulturno se odnositi prema svim zaposlenicima Skole te prema poznatim i
nepoznatim osobama i pozdraviti radnike Skole u unutarnjem i vanjskom $kolskom prostoru.

(2) Kod ulaska, izlaska ili kretanja po Skoli uenici trebaju dati prednost starijim osobama i osobama s
invaliditetom.



Clanak 44.
(1) Odnos izmedu uéitelja i uenika mora biti na razini medusobnog uvazavanja i pruzanja pomoci u
ostvarivanju programa.

(2) Za vrijeme nastave u¢enici aktivno i u skladu s normama pristojnog ponasanja sudjeluju u nastavi.

Clanak 45.
(1) Ugenici smiju samo uz dopustenje ugitelja ili drugih radnika Skole ulaziti u zbornicu, ured
ravnatelja, tajnika, raunovodstva i strucne sluzbe.

(2) Ako ugenici trebaju uitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku ili prostoru za individualne
razgovore.

(3) Kod ulaska u ugionicu ili drugi prostor u kojemu se odrzava nastava, uéenik treba pokucati, a zatim
tiho uéi i priopéiti ucitelju razlog dolaska. Isti moZze obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 46.
(1) Ugitelj ne smije za vrijeme nastave ugenika poslati izvan ucionice u svrhu kaznjavanja.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI 1 ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA

Clanak 47.
(1) U komunikaciji nije dopusteno:
- vrijedanje
- omalovazavanje

psovanje
- ismijavanje i slicno.

(2) Za vrijeme razgovora nepristojno je drzati ruke u dzepu ili zvakati. Nepristojno je drzati
kapuljadu ili kapu na glavi tijekom nastave i tijekom boravka u Skoli.

(3) Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po ucionici (ako to
nije dio skupnog rada, dramatizacije na satu ili neki drugi oblik odgojno-obrazovne aktivnosti).

(4 ) Ugenik koji zeli neto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Clanak 48.
(1) U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke pripadnosti ili boje
koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog
stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja, brac¢nog ili obiteljskog statusa,
dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne
orijentacije.

(2) U Skoli je zabranjena diskriminacija po bilo kojoj osnovi.

(3) Svatko tko kod drugih uogi postupanje suprotno navedenom, treba svoje saznanje priopCiti
puckom pravobranitelju.
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Clanak 49.
(1) U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i drugog
neprimjerenog ponasanja.

(2) Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem krsi zabranu iz gore navedenog ¢lanka.

(3) Od osobe koja i nakon upozorenja nastavi s krSenjem zabrane, treba zatraziti da se udalji iz prostora
protupravnog ¢injenja.

(4) Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog cinjenja, svatko se treba za pomo¢ obratiti
najblizoj policijskoj postaji.

. Clanak 50.
(1) U slucaju nasilnickog ponasanja, Skola ¢e nakon obavijesti i razgovora s roditeljima, poduzeti
propisane mjere i poslati prijave nadleznim institucijama.

Clanak 51. )
(1) U slucaju pojave nasilja ili dojave o nasilju medu ucenicima, radnici i ucenici Skole duzni su
postupiti po Protokolu o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima.

(2) U slu¢aju uoavanja nasilja u obitelji koje dozivljavaju ucenici, radnici Skole duzni su postupiti po
Protokolu o postupanju u slu€aju nasilja u obitelji.

(3) Ucitelji, razrednici i struéni suradnici duzni su poduzimati mjere zastite prava ucenika te o svakom
krSenju tih prava, posebice o oblicima tjelesnog ili duSevnog nasilja, spolne zlouporabe,
zanemarivanja ili nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja, izvijestiti ravnatelja i nadlezne
ustanove, odnosno postupiti u skladu s Pravilnikom o na¢inu postupanja odgojno-obrazovnih radnika
Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svako krSenje tih prava
nadleznim tijelima.

Clanak 52.
(1) U€enici odlaze na predvidene Skolske aktivnosti, donijete Godi$njim planom i programom i

Skolskim kurikulumom, u pratnji razrednika i drugih odgojno-obrazovnih djelatnika.

VII. ORGANIZACIJA RADA SKOLE I RADNO VRIJEME

Clanak 53.
(1) Ucilju nesmetanog odvijanja radnog dana u Skoli se organizira dezurstvo ucitelja i ostalih
zaposlenika.

. Clanak 54.
(1) U Skoli za vrijeme rada deZuraju u¢itelji i tehni¢ko osoblje Skole. Brigu o razredu vode
predstavnici ucenika.

Clanak 55.
(1) Dezurni u€itelj ima naroc€ito ove duznosti i prava:

- obavezno obavljati dezurstvo od prvog do posljednjeg sata

- pozivati i nadzirati ulazak ucenika na poCetku nastave
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- uslu¢aju odsustva ravnatelja, tajnika i struc¢nih suradnika, ako dode do potrebe za lije¢nickom
intervencijom, organizirati pruzanje prve pomo¢i, traziti hitnu pomo¢ i obavjestavati roditelje u¢enika

- obavljati druge duznosti u skladu s odlukom ravnatelja.

Clanak 56.
(1) Prava i obveze dezurnog ucitelja na ulazu:

- paziti da u&enici koji dolaze na nastavu budu disciplinirani i ne ostecuju travnjake, nasade i zgradu
- dolaziti 10 minuta prije potetka nastave na ulaz Skole i pratiti ulazak ucenika u zgradu.

(2) Prava i obveze dezurnog ucitelja u blagovaonici:

- voditi brigu o disciplini u¢enika za vrijeme uzimanja obroka
- pomagati radnicima u kuhinji u slucaju da na obrok dode ucenik koji ga ne uzima
- nadzirati da ucenici odloZe pribor za jelo na predvideno mjesto nakon jela.

(3) Prava i obveze dezurnog osoblja na ulazu u Skolu:

- uvijek biti na ulazu u Skolu

- uredno voditi evidencijsku knjigu
- dodekivati stranke, pozdravljati ih, provjeriti identitet osobe uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi
odgovarajuéi dokument s fotografijom osobe, zapisivati njihovo ime i prezime u evidencijsku
knjigu te razlog dolaska

- voditi stranku do osobe koju trazi

- ispratiti stranku na izlazu iz Skole

- upozoravati u¢enike na red i Cistocu.

Clanak 57.
(1) Za vrijeme velikih odmora ucenici predmetne nastave izlaze iz svojih u¢ionica na hodnik. O redui
disciplini brinu se dezurni ucitelji i ostali djelatnici Skole.

(2) Dezurni ugitelj duzan je i u blagovaonici voditi brigu o redu i disciplini ucenika za vrijeme obroka.

(3) Dezurni ugitelj dolazi u Skolu prije potetka prvog sata, a najkasnije u 7:45 sati, odnosno 5 minuta
prije pocetka dezurstva u predvorju Skole. Ugenicima dopusta ulazak u $kolu od 7:50, odnosno od 7:00 za
ucenike Programa produzenog boravka.

(4) U popodnevnoj smjeni dezurni ucitelj dopusta u¢enicima ulazak u $kolu od 13:55, odnosno 5 minuta
prije pocetka nastavnog sata.

(5) Za svaki prethodni ili sljede¢i sat po rasporedu sati, dezurni ucitelj dopusta u¢enicima ulazak u Skolu
do 5 minuta prije pocetka nastavnog sata.

(6) Odsutnog dezurnog uditelja zamjenjuje ucitelj koji ga zamjenjuje na nastavi. UCitelj moze uz
odobrenje ravnatelja jedan vremenski dio dezurstva prenijeti na drugog dezurnog ucitelja.

Clanak 58.



(1) Razrednik imenuje dva dezurna ucenika na vremensko razdoblje od tjedan dana.

(2) Dezurstvo ucenika organizira se u svrhu odgojno-obrazovnog djelovanja izravnim uklju¢ivanjem
u zivot i rad Skole, uvodenjem u pravilno ophodenje s drugim u&enicima i radnicima Skole.

(3) Ugenici stjecu iskustvo u pogledu organizacije rada, radnog vremena, odrzavanja reda te Guvanja
osobne i $kolske imovine.

Clanak 59.
(1) Duznosti i prava dezurnih u¢enika su da se brinu za red u razredu na naéin da:

- odrzavaju Cistocu ploce

- javljaju ucitelju na pocetku sata koji su ucenici odsutni

- obavjestavaju o svim dogadajima u razredu (o3tecenja, naruSavanje reda i sl.) predmetnog
ucitelja

- nadene stvari ostavljaju na mjestu gdje su nadene, ako je to u garderobi ili ih predaju na portu
ili dezurnom ugitelju.

élanvak 60.
(1) PoCetak, zavr3etak i raspored radnog vremena u Skoli utvrduje ravnatelj.

(2) Skola je otvorena tijekom trajanja nastave prema satnici Skole, o cemu se na prikladan nacin
izvjescuje javnost.

(3) Subotom i nedjeljom Skola ne radi, osim u iznimnim slu&ajevima. Skola radnim danom radi od 6:00
do 22:00 sata.

_ Clanak 61.
(1) Za vrijeme drzavnih praznika i blagdana Skola je u pravilu zatvorena.

Clanak 62.
(1) Roditelji/skrbnici mogu razgovarati s ugiteljima u vrijeme informacija ili u vrijeme koje odredi
razrednik, odnosno predmetni ucitelj odnosno stru¢ni suradnik uz prethodnu najavu ili na poziv od strane
Skole.

(2) U posljednja dva tjedna prije zavrSetka nastavne godine ne organiziraju se roditeljski sastanci i
individualni informativni razgovori.

(3) Raspored individualnih informacija objavljen je na mreznoj stranici $kole. Individualne
informacije odrZavaju se u predvorju Skole na za to predvidenim mjestima.

(4) Predmetni ucitelj ili razrednik iznimno moze odrzati individualne informacije u drugom prostoru
Skole.

(5) Roditelji koji nemaju dogovoreni termin razgovora u Skoli ili nisu dosli u vrijeme informacija
razrednika ili predmetnoga ucitelja, moraju dobiti odobrenje za primanje kod ucitelja kojem dolaze na
razgovor.

Clanak 63.
(1) Radno vrijeme zaposlenika Skole mora biti istaknuto:
- zauditelje na satnici Skole
- zaravnatelja, strucne suradnike, administrativno i pomoéno-tehnicko osoblje na vratima
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prostorije u kojoj obavlja pretezni dio radnog vremena.

Clanak 64.
(1) Zaposlenici, koje obuhvaéa ovoj Pravilnik, duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla prema

rasporedu radnog vremena. Ugitelji su duzni do¢i najmanje 10 minuta prije poCetka nastave.

(2) Nagin evidencije nazognosti na radu odreduje Ravnatelj.

(3) Zaposlenici su duzni svoj izostanak na vrijeme prijaviti voditelju smjene ili ravnatelju kako bi se na
vrijeme mogla organizirati zamjena.

Clanak 65.
(1) Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla na vrijeme, prema rasporedu radnog vremena.

(2) Evidencija radnog vremena vodi se prema pravilniku kojim je propisana evidencija radnog
vremena za radnike $kolskih ustanova.

Clanak 66. )
(1) Obavijest o odrzavanju informacija objavljena je na vidljivom mjestu u Skoli te na mreZnoj stranici
Skole.

Clanak 67.
(1) Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika, voditelja raéunovodstva i stru¢nih suradnika navodi
se na vratima ureda.

Clanak 68.
(1) Pisani materijali, nastavna sredstva i pomagala Koriste se u Skoli za vrijeme radnog vremena, a u
slucaju potrebe i izvan radnog vremena i Skole, samo uz odobrenje ravnatelja.

VIII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 69.
(1) Radnici, ugenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su skrbiti o imovini Skole prema nacelu
dobroga gospodara.

(2) Za sve vrijeme boraka u Skoli udenici i svi zaposlenici duzni su paziti na Cistocu svog radnog mjesta i
mjesta boravka.

Clanak 70.
(1) Radnici i u¢enici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

(2) Svaki uogeni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici su obvezni bez odlaganja prijaviti ravnatelju, a ucenici razredniku, dezurnom ucitelju,
ravnatelju, tajniku ili dezurnom radniku na porti.

Clanak 71.
(1) Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,

iskljuciti elektrine aparate i zakljuati radne prostorije.
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Clanak 72.
(1) U prostoru Skole zabranjeno je:

- promicanje i prodaja bilo kakvih proizvoda

- pusenje

- noSenje oruZja i predmeta koji mogu dovesti do samoozljedivanja ili ozljedivanja drugih

- pisanje po zidovima i inventaru Skole

- otvaranje staklenih vrata u ucionicama i ostalim prostorima u Skoli bez nazo¢nosti ugitelja

- otvaranje protupozarnih vrata

- bacanje papira, zZvakaéih guma i sli¢no izvan koSeva za otpatke

- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju igranje
igara na srecu i kockanje

- unoSenje tiskovina neprimjereno sadrzaja

- rolanje

- tréanje

- koriStenje dizala, osim u slucaju opravdanog razloga uz pratnju odrasle osobe

- rabiti tehniku, za vrijeme odmora i bez prisutnosti ucitelja, koja se nalazi u uéionicama (laptopi,
projektori, klima, zastori)

- Zvakanje zvakacih guma te konzumiranje hrane i pica za vrijeme sata

- polijevanje vode po podu, zidovima, ostavljanje otvorenih slavina za vodu

- razbacivanje osobnih i tudih stvari po hodniku

- koristenje interneta bez nadzora ucitelja

- uporaba mobitela pod satom

- ometanje odgojno-obrazovnoga rada predmetima koje nije odobrio odgojno-obrazovni zaposlenik

- namjerno uniStavanje Skolske imovine i imovine drugih u¢enika i zaposlenika.

Clanak 73.
(1) U Skolu je u¢enicima preporuceno ne donositi veée koli¢ine novea kao i nepotrebne skupocjene
osobne stvari, kao $to je nakit, mobitel, smartphone, pametan sat i s1. jer Skola ne odgovara za nestanak
istih.

Clanak 74.
(1) Stetu na prostorima, uredajima, knjiznoj gradi i cjelokupnoj opremi Skole pocinitelj je duzan
nadoknaditi u iznosu trziSne cijene za njeno dovodenje u prethodno stanje.

(2) O nanoSenju Stete odgovorne osobe u Skoli izvjeséuju roditelje ili staratelje ucenika s kojima
dogovaraju nacin nadoknade Stete.

Clanak 75.
(1) Ucenici su duzni Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posudene u
knjiznici pravodobno neosteéene vratiti.

Clanak 76.
(1) Kod napustanja u¢ionice uenici trebaju odnijeti svoje stvari i paziti na njih, Skola nije odgovorna
za nestanak stvari i novca ucenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

(2) Kod napustanja $kolskog prostora i radnici i u&enici duZni su odnijeti svoje stvari.
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Clanak 77.
(1) Ugenici i druge osobe odgovaraju i nadoknaduju $tetu koju u¢ine na imovini Skole prema Zakonu
0 obveznim odnosima, a radnici Skole i prema Zakonu o radu.

IX. MJERE U SLUCAJU KRSENJA KUCNOG REDA

Clanak 78.
(1) Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza zaposlenika i ucenika
Skole.

(2) Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je za povredu radne obveze.

(3) Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli kri Kuéni red, odgovorna je za Stetu koju pretrpi Skola, a
dezurni ugitel] treba je udaljiti iz prostora Skole.

(4) Ugenik koji krsi Kuéni red, bit ée upuéen stru¢noj sluzbi koja ce postupiti po Pravilniku o na¢inu
postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava u¢enika te
prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima.

(5) Zaposlenici, u¢enici i druge osobe odgovorne su za Stetu koju ucine na imovini Skole prema Zakonu o
obveznim odnosima.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 79.
(1) Ovaj Kuéni red moze se mijenjati i dopunjavati samo na nadin i prema postupku na koji je
donesen.

Clanak 80. )
(1) Ovaj Kuéni red objavit ¢e se na oglasnoj ploci i mreznoj stranici Skole, a stupa na snagu osmoga
dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 81.
(1) Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu KLASA: 011-

02/23-01/1 URBROJ: 251-665/23-01 od 26. svibnja 2023.

KLASA: 011-02/25-01/3
URBROJ: 251-665-25-1
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PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:

Vanessa Golubi¢

Ovaj Kuéni red objavljen je na oglasnoj ploci Skole dana 14. srpnja 2025. i stupa na snagu dana 14.
srpnja 2025. godine.

RAVNATELJ:

Mario Boskovi¢, prof.
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PREDSJEDNICA SKOIZSKOG ODBORA:

Vanessa Gol/v.hbié o

Ovaj Kuéni red objavljen je na oglasnoj plo€i Skole dana, 14.srpnja 2025. i stupa na snagu dana

14.srpnja 2025. godine.

P RAVNATELJ:~>
|5 2AGREB # | Mario Boskovié, pfof.
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